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Consultas Generales

La consulta general es una forma practica de ver las compras u érdenes de compra realizadas, en la cual
podemos establecer filtros para realizar la consulta. Es una forma rapida de localizar un documento
cuando no sabemos el folio.

Para realizar la consulta de compras debe realizar lo siguiente:

1. Enelmenuira Compras/ Consultas generales

2. Aparecerd la siguiente ventana:

“ Consulasde Compres SR
Tipo Diviza | Ambos
Folios a 9999999999 Prowveedor ﬂ ]
Fecha | // a 30-MAR-2015 Sucurzal Consultar Excel
Folio Proveedor Fecha Factura |Divisa] Importe MN | ImporteDls | TC Status uuID [«
-
Totales | 0.00 | 0.00

3. Establezca los filtros de la consulta:

e En el campo Tipo, seleccione con la barra espaciadora los documentos que desee,
compras u orden de compras. También puede teclear la primera letra del documento 'O'
para Ordenes de Compray 'C' para compras

e En el campo Divisa, puede seleccionar con la barra espaciadora Pesos, Ddlares o Ambos.
también puede teclear la primera letra de la divisa

e En el campo Folios, puede establecer rango de folios de los documentos

e En el campo Fecha, puede establecer un periodo determinado a consultar

e En el campo Proveedor, puede establecer a un proveedor en especifico

e En el campo Sucursal, puede establecer que solo muestre los movimientos de una
sucursal en especifico

e Hagaclic en el botén de [Consultar]

4. Apareceran los documentos como se muestra en la siguiente ventana:
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¥ Consultas de Compras e[ -E (]
Tipo | Compra Divisa | Ambos
Folios a 9999999999 Proveedor j B x5
Fecha | // a 30-MAR-2018 Sucursal Consuttar | Excel
Folc | Proveedor | Fecha | Factura |Divisa] Importe MM | ImporteDis | TC | Status | UuD -
24959 WADERERIA DE 6-Dic2018  A2020 M 2,000.00 1850 Cancelada
24960 MADERERIA DF 6-Dic2018  AZ020 MM 2,000.00 18.50
24961 ALTRADE, SA 6-Dic-2018  FST87T MN 17,211.50 1850 Devuetta
A4962 TECNOLOGIA ¢ 6-Mar-2018  BB18161 NN 292 436.00 18.00 4TTBOES0-B91D-41E8-ADDE-F2DEB6EADFED
£4963 ALVAREZ MAF12-Mar-2019 5345674, MN 199795 19.00
A4964 ACDSTA LEY\ 13-Mar-2018 325453, NN 1,160.00 19.00
£4965 DIMIPLASTIK, € 12-Mar-2018 &3 M 8,052.56 19.00 228E0ADS-SETB-4C33-B425-FB4A 1E40EDSS
|
Totales | 663.903.31 | 7525

5. Sidesea ver de forma detallada el documento posicionar el cursor en él, presione la tecla Enter o
doble clic.

Nota: Puede enviar a Excel la consulta realizando clic en su icono.

Consulta Individual

La consulta individual de documentos es la forma rdpida de consultar un documento solo se debe tener a
la mano el folio del documento.

Para realizar la consulta individual debera:

1. Entre al menu de Compras / Consulta Individual

2. Aparecerd la siguiente ventana:

£ !
@' Consultar Doc... E@
Tipo I Compra LI
Folio [ 4265 P2
Consultar |

3. Seleccione el tipo de documento que desea consultar

4. En el campo Folio, teclee el folio del documento
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5. También puede presionar el botdn F2 donde aparecera la lista de los documentos recientes como

se muestra en la siguiente imagen:

- '
@' Consultar Doc... EI@
=

=

Tipo I Compra

Folin | A4965

Consultar |

@ Lista de Documentos
Tipo| Folio | Clave | Nombre |  Fecha Total Status uuID | ~
C A4965 28 [DIMPLASTIK, S.A.DEC.V. | 12-Mar-19 8,052.56 229E0AQ9-9ETB-4C33-B425-FB4A1E40ED4
c A4863 5 ALVAREZ MARTINEZ CLAUL 12-Mar-19 1,997.96
c A4982 26 TECNOLOGIA AVANZADAL  &-Mar-19 292,435.00 47760E90-8910-41E8-AD0E-F2D635EADFER
c A4961 3 ALTRADE, SA DE CV 6-Dic-18 17,211.50 Devuelta
C A4950 23 MADERERIA DEL COLORAD(  6-Dic-18 2,000.00
C A4959 23 MADERERIA DEL COLORAD{  6-Dic-18 2,000.00 Cancelada
c A4958 23 MADERERIA DEL COLORAD(  6-Dic-18 3,000.00 Devuelta
C A4957 23 MADERERIA DEL COLORAD!  6-Dic-18 1,160.00
c A4856 21 COMERCIALIZADORA DE PA  6-Dic-13 2,000.00
c A4955 21 COMERCIALIZADORADEPA  6-Dic-18 5,000.00 Dev.Parcial
c A4954 22 PEPSI 6-Dic-18 1,860.00
C A4853 22 PEPSI 6-Dic-18 2,900.00 Devuelta éll

6. Seleccione el documento que desea consultar presionando [Enter]
7. Presione el botén [Consultar]

8. Aparecerd el documento.

@' Consulta de Docurnentos de Compra EIE
DIMIPLASTIK, S.A. DEC.V. | 229E0AQ9-9ETB4C33-B425-F34A1E40EDD4
Lina Lopez Falio A4965
Proveedor| 28 j Diviza | Pesos #Factura| 63 Subtotal 6,982.00
Tipo | Compra TC. 19.0000 indzasios Desc.Global
Fecha | 12-Mar-201% FEntrada | 13-Mar-2019 F.de Pago | 12-Mar-2019 Desc.Partidas
Comentarios: suc |MATRIZ - | #pedim] mpuestol 1.070.56
- Fecha ImpuestoZ
- Aduana Total 8.052.56
Clave F2 Descripcion Cant Unidad | Costo Unit | %eDesc|%imp Importe -~
sScC ABRILLANTADOR 4000 (=LY 140.00000 16.00 550.00
SCC ABRILLANTADOR 5.000|PZA 140.00000 16.00 700.00
sScC ABRILLANTADOR 1.000|PZA 140.00000 16.00 140.00
SAE 40 ACETE MULTIGRADO SAE 40 10.000|PZ4 2910000 a.00 251.00
SAE 40 ACETE MULTIGRADO SAE 40 5.000|PZA 2910000 &.00 145.50
SAE 40 ACETE MULTIGRADO SAE 40 5.000|PZA 2910000 a.00 145.50
ABRE ABRECUBETAS 5.000|PZA ,000.00000 16.00 5,000.00
w
Ll ¥
. Exist 1,486 982 E"Eﬁ Eeenviﬂrl Cancelar | Imprimir | o




